PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO JACARE
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI COMPLEMENTAR N°. 1.651/2012.

DISPOE SOBRE ALTERACOES NA LEI COMPLEMENTAR 1505
DE 26 DE JUNHO DE 2007 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Santana do Jacaré, por seus vereadores aprovou, € eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte lei.

Art. 1° Os anexos | e Il da Lei Complementar 1505 de 26 de Junho de 2007 passam a
vigorar com a redagao constante dos anexos | e |l que fazem parte integrante da presente lei.

Art. 2° Ficam extintos 0os cargos comissionados de Motorista do Prefeito, Secretaria do

Prefeito, Chefe de Divisdo e Chefe de Setor que constam do anexo | da Lei Complementar 1505
de 26 de Junho de 2007.

Art. 3° Ficam criados o cargo de Assessor Administrativo para provimento em comissao
e as fungbes de confianga de dire¢io e chefia.

Art. 4° A cada Secretaria de que trata a Lei complementar 1505/2007 corresponde um
cargo de Secretario Municipal, conforme consta do Anexo | que faz parte integrante da presente
lel.

Paragrafo unico: O Gabinete do Prefeito equivale-se a Secretaria Municipal.

Art. 5° As despesas decorrentes da presente lei correm por conta de dotagdes préprias
do orgamento em vigor,

Art. 8° Esta lei enira em vigor na data de sua publicacdo.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Santana do Jacaré, 18 de Dezembro de 2012.
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PREFELIUKA MUNLULPAL DE SANTANA DO JACARE
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI COMPLEMENTAR N°. 1.651/2012.

ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
{Nova redacdo do anexo | da Lei complementar 1506/2007).

[ Denominagao do cargo Numero devagas | Simbolo de vencimento

[ Assessor Juridico 5 01 an =
| Assessor Administrativo | 01 . X o
r SECRETARIOS MUNICIPAIS

~ Denominagao | Quantidade e Subsidio
Secretario Municipal 08 | Definido de acordo com o |
é inciso V do art. 29 da ;

Constituicdo Federal

T Chefe de Gabinete 01 | Definido de acordo com o i
i i inciso V do art. 28 da
e i e 1 | Constituicdo Federal
Shitem ; _FUNCOES DE CONFIANGA
__Denominac3o | Quantidade e e
— Direcho-FCD_ | ] T JERNT
— Chefia-FCC | W 1 X o

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Santana do Jacaré, 18 de Dezembro de 2012.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO JACARE

ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI COMPLEMENTAR N°. 1.651/2012.

ANEXO 1t

ATRIBUICOES

(Nova redagao do Anexo Il da Lei complementar 1505/2007)

Denominacéao

Atribuigoes

Secretario Municipal

Exercicio das competéncias atribuidas as respectivas
Secretarias; dirigir e responsabilizar-se pela respectiva
Secretaria;

Chefe de Gabinete

‘ Exercicio das competéncias atribuidas ao Gabinete do |
| Prefeito; coordenacdo e assessoramento nas agbes e i
metas para efetivagdo do plano de governo, auxiliar 3
nos cerimoniais e organizagdo administrativa do
Gabinete do Prefeito; auxiliar do agendamento de
reunides com outros setores publicos; coordenar e/ou |
organizar o teor das correspondéncias recebidas ou
encaminhadas, internas ou externas para reparticdes
publicas, secretarios e demais autoridades municipais, |
estaduais efou federais e outros 6rgdos; receber, abrir
e registrar a correspondéncia (postal, e-mail, fax, etc)
encaminhadas aoc  Gabinete do Prefeito:
responsabilizar-se pelo setor de imprensa e publicidade
institucional da Prefeitura Municipal; executar outras
atribuigbes correlatas. ;

3

Assessor Juridico

Exercicio das competéncias da Assessoria Juridica
vinculada & Procuradoria Geral do Municipio; prestar
servicos de assessoria juridica; assessoria juridica a
todas as Secretarias, Departamentos, Segdes e demais
érgaos municipais; instruir e dar parecer em processos,
acompanhar o andamento de processos que envolvem
o Municipio; promover © controle de prazos
prescricionais € promover a execucao da divida ativa
municipal; prestar assisténcia e assessoria juridica aos
' 6rgdos da Administragdo Direta e a comunidade |
carente; apresentar recursos nas instancias |
competentes; comparecer as audiéncias e outros atos,
| para defender direitos ou interesses do Municipio; |
executar outras tarefas compativeis com sua formacéo i

profissional.
| Assessor Administrativo Prestar assessoria administrativa {agendar |
! COMpPromissos, receber e encaminhar |

correspondéncias, e-mail, fax; escriturar livros, executar
| servigos de mensageiro; digitar e imprimir documentos;
fazer calculos; organizar pastas, arquivos, €
documentos; executar outras tarefas afins) as
respectivas  Secretarias, Departamentos, Segodes.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO JACARE

ESTADO DE MINAS GERAIS

Gabinete do Prefeito. Controladoria e Procuradoria
Geral do Municipio;

H

Funcao de Confianga ~ Diregéo ~
FCD

Exercer servicos de diregdo e gerencia determinados e
regulamentados pelo Poder Executivo Municipal

Fungao de Confianga — Chefia - FCC

Exercer servicos de chefia determinados e
regulamentados pelo Poder Executivo Municipal

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Santana do Jacaré, 18 de Dezembro de 2012.
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