PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO JACARE
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI MUNICIPAL N° 1.814 DE 09 DE JANEIRO DE 2018.

REGULAMENTA FORMA E CRITERIOS PARA INDENIZACAO
DAS DESPESAS DE VIAGNS DA CAMARA MUNICIPAL DE

SANTANA DO JACARE-MG.

O Plenario Soberano da CAmara Municipal de Santana do Jacaré/MG, por seus vereadores,
por unanimidade aprovou na forma legal, ¢ as mesa diretora por seu presidente, no uso de
suas atribuicdes legais promulga a seguinte Lei do Poder Legislativo Municipal:

Art. 1° - O vereador ou servidor da CAmara Municipal de Santana do Jacaré/MG que se
ausentar do Municipio, a servigo do Legislativo, em missdo oficial ou para participagdo EME
Cursos, congresso, convengdes, seminarios, treinamentos, eventos, encontros ou reunides
oficiais, devera ser indenizado segundo os critérios estabelecidos nesta Lei.

Do Requerimento

Art. 2° - O requerimento da viagem devera se feito com antecedéncia minima de 03 (trés}
dias, salvo urgéncia comprovada com anuéncia da Presidéncia, mediante solicitagdo
enderecada ao Presidente da Camara, conforme modelo constante no anexo I desta Lei.

[ — Viagens solicitadas por servidores ndo ocupantes de cargo de diregdo ou assessoramento
deverdo ser endossadas ou solicitadas por sua chefia imediata, antes de serem encaminhadas a
Presidéncia para apreciagao.

11 — Viagens solicitadas por vereadores, ou por integrantes da mesa diretora deverdo ser
solicitadas diretamente a Presidéncia para apreciag@o.

{1l — Devera ser comprovada previamente a relagdo do servigo/evento com a atividade do
servidor ou vereador para que o Presidente possa autoriza-la motivadamente.

[V — O ato de liberagdo da viagem fica estritamente vinculado ao interesse da Camara
Municipal, mediante decisdo exclusiva da Presidéncia.

V — O Presidente, de acordo com o interesse da Camara Municipal, tera a prerrogativa de
requisitar a participagdo de vereadores ou servidores em eventos de representagdo ou
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capacitagdo, ocasido em que podera ser dispensado o endosso, mas ndo a ciéncia, da chefia
imediata, quando aplicavel.

VI — Para viagens em prestagdo de servigos a Camara Municipal, deverdo constar na

solicitagdo a institui¢do destino, sua localizagdo e servigos a ser proposto, € ainda a dta e
horério previstos de saida e retorno.

VII — Em caso de congressos, cursos € seminarios, deveriio constar na solicitagdo a instituigao
promotora do evento, seu nimero de CNPJ e o valor da inscri¢do, quando for o caso, € ainda a
data e horario previstos de saida e retorno e a data e horério de inicio e término do evento.

Das despesas indenizaveis e sua limitagao
Art. 3° - A indenizagdo referida nesta Lei destina-se a cobertura das despesas de alimentagéo.

Art. 4° - As indenizagdes destinada a cobertura das despesas de hospedagem e locomog@o
urbana e interurbana, onde serdo reembolsadas mediante a apresentagdo de notas fiscais de
custeio em seu integro valor.

Art. 5° - As indenizagdes deverdo seguir os valores constantes na tabelo Anexo 111 desta Lei,
dividida por categorias de localidades.

Art. 6° - As despesas de viagens realizadas para localidades abaixo de 80 Km (oitenta
quildmetros) de distancia do municipio, ou de duragdo inferior a 4 (quatro) horas, deverdo ser
reembolsadas posteriormente, mediante a apresentagdo de documento fiscal ou recibo com

comprovagao do gasto, conforme o caso, desde que antecipadamente autorizada pela
Presidéncia. s

I — O teto para reembolso das despesas estabelecidas no caput deste artigo sera metade do

valor disposto na categoria “A” do Anexo 111 desta Lei, excluida locomog@o urbana e
interurbana, se ocorrer.

Il — O sistema de reembolso podera ser substituido por pagamento direto pela Camara
Municipal, sendo possivel, a critério da Presidéncia.

Art. 7° - A indenizagio sera paga ao vereador ou servidor por dia de afastamento.

I — Fara jus a indenizagdo integral, a aquele que no deslocamento € desempenho da fungéo,
ausentar do municipio de Santana do Jacaré-MG, com duragio ndo inferior a 8 (oito) horas e
sempre que houver necessidade de pernoitar fora do municipio.

I1 — Sera reduzido pela metade o valor disposto na tabela, Anexo 111, quando o deslocamento
se der duracéo inferior a 08 (oito), ndo inferior a 04 (quatro).
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111 — Tendo o deslocamento duragdo superior a 01 (um) dia, considerar-se-a o lapso temporal
de 24 (vinte e quatro) horas, para o inicio da contagem de horério de deslocamento a

somatoria da 2* (segunda) didria, se ndo houver pernoite, e dai por diante, respeitando suas
fragdes.

IV — a avaliago quanto a necessidade ou ndo de pernoite devera ser feita pelo Presidente da
Camara, no ato do deferimento do pedido, e devera considerar, dentre outros fatores, o horéario
previsto para término do evento ou compromisso.

Art. 8° - As despesas com locomogdo interurbana, para cidades vizinhas, capitais e outras, em
conformidade ao artigo 1°, serdo pagas mediante instrumento adequado, ou reembolsadas o

custo de seu transporte pela Camara Municipal, posteriormente sempre com sua devida
comprovagdo, da seguinte forma:

| — Passagem Rodoviaria em seu integro valor;
I1 — Passagem aérea, de 50 a 100 por cento do seu valor;
I11 — Deslocamento de servigos de taxi, em seu integro valor;

IV — Em carro particular, na auséncia de veiculo oficial, em critério indenizatério de
quildmetros rodados, no importe de R$ 1,00 (um real).

Paragrafo Primeiro - As despesas com passagens serdo comprovadas por documento
emitido pela empresa de transportes, com observagao das datas de ida e volta e deverdo ser

adquiridas antecipadamente pela Camara Municipal, quando possivel. No impedimento desta,
devera ser reembolsada e seu integro valor.

| - as aquisigdes de passagens e contratagdes de servigos de taxi, deverdo ser realizadas pelo
setor de compras da Camara Municipal, respeitados os principios da eficiéncia,
economicidade e legalidade, prevalecendo sempre o interesse publico sobre qualquer outro.

11 — No ato do deferimento do pedido, identificando que o deslocamento ndos se dara por
veiculo oficial, a Presidéncia devera determinar o encaminhamento de copia do requerimento
a0 setor de compras ou & Diretoria Administrativa da Camara, para as providéncias relativas
a aquisicdo das passagens.

Paragrafo Segundo: Em viagens com o uso de veiculo oficial, as despesas com combustivel
eventualmente ocorridas para o reabastecimento e/ou retorno a sede do municipio de Santana
do Jacaré-MG serdo comprovadas e reembolsadas por meio de Nota ou Cupom Fiscal,
extraido em nome da Camara Municipal, no qual constarg, obrigatoriamente, 0 nome do
motorista, a placa e a quilometragem do veiculo.
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Paragrafo Terceiro: As despesas com pedagio para localidades onde ndo houver isengdo

para veiculos oficiais serdo comprovadas por documento emitido pela concessionaria da
rodovia.

Art. 9° - A Presidéncia devera editar critérios de limitag@o para o custeio de viagens, ndo
podendo exceder, anualmente, a 50% (cinqiienta por cento) dos subsidios dos vereadores.

I — A referida limitagdo devera contemplar todo e qualquer tipo de indenizagdo de viagens
relacionadas a atividade parlamentar, de capacitagdo, servigos e de interesse do Legislativo, a
titulo de alimentagdo, pousada e locomogdo urbana, para vereadores e servidores.

11 — Poderio ser estabelecidos critérios diferenciados de limitagdo para vereadores e
servidores, considerando-se as particularidades e necessidades de cada cargo e ainda a

disponibilidade orcamentaria da C&mara Municipal, observando-se sempre como teto maximo
o disposto no caput deste artigo.

I11 — O limite da Presidéncia, considerando a sua fungdo de representagdo institucional podera
exceder o limite de 50 % (cingiienta por cento) dos subsidios dos vereadores, sendo que as

viagens excedentes ao limite estipulado no caput deverdo conter delibera¢do da Mesa Diretora
ou referendo do Plenério, antes de sua realizagdo.

Das despesas ndo indenizaveis

Art. 10 — Nio serdio custeadas pela Camara Municipal:

I — Despesas de locomogdo com veiculo particular em viagens ndo-oficiais;
11 — Viagens relacionadas a participagdo em eventos de cunho partidario;
111 — Viagens sem motivagdo clara de interesse do Legislativo Municipal.
Art. 11 — Nio serdo reembolsadas pela Camara Municipe;lz

[ — Despesas com bebidas alcodlicas ou de carater pessoal que ndo sejam relacionadas a
locomogdo ou alimentagdo;

1l - Despesas com hospedagem para localidades descritas no art. 6° desta Lei.

Da Presta¢io de Contas

Art. 12 — O vereador ou servidor ao retornar da viagem apresentara, no prazo maximo de 05
(cinco) dias, relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo de
afastamento, na forma do Anexo II desta Lei, sob pena de devolugéo dos valores percebidos.
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Art. 13 — Todo Relatério de Viagem devera ser obrigatoriamente individual, ndo sendo
admitida coautoria, devendo ser encaminhado a Controladoria Interna e a Contadoria
Financeira para arquivo junto ao empenho.

Art. 14 - O relatério de viagem devera conter todos os detalhamentos relativos ao
deslocamento, tais como, motivagdo, transporte, datas e horarios de saida e retorno, nome e
cargo do beneficiario e ainda a forma de hospedagem, quando pertinentes.

I — A Controladoria Interna ficara responsavel por analisar o relatério quanto ao atendimento
aos requisitos impostos por ela Lei, devendo informar & Presidéncia caso seja detectada
qualquer informagdo divergente ou inconsistente.

11 — A Presidéncia, de posse da manifestagio da Controladoria Interna, podera solicitar mais

detalhamentos das informagdes prestadas, estabelecendo novo prazo de 05 (cinco) dias para
tanto.

111 — Entendendo a Presidéncia que as informagdes prestadas continuam insuficientes, devera
determinar a devolucdo dos valores percebidos para custeio da viagem, integral ou
parcialmente, e/ou negar a indenizagdo, dependendo do caso concreto.

IV — A Presidéncia da Camara podera também, fundamentadamente, contrariar a
manifestagio da Controladoria Interna, se entender que ndo héa divergéncia ou inconsisténcia
nas informagdes prestadas no Relatorio de Viagem.

V — Se houver discordancia da Controladoria Interna quanto & fundamentag@o da Presidéncia

podera encaminhar todo o processo ao Plenario do Legislativo para analise, parecer e
providéncias pertinentes. '

Art. 15 — Os relatorios de viagem, quando relativos a cursos, congressos ou seminarios,
deverdo se fazer acompanhar de certificado que comprove a freqii€ncia no evento.

Das disposigdes gerais

Art. 16 — Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei, solicitar e Recber
indenizacdo de viagens, total ou parcial, indevidamente.

Art. 17 — A ndo realizagdo da viagem, ou o retorno antes-da data prevista, implica na imediata
devolugdo das diarias concedidas ou de parte delas, conforme o caso.

Art. 18 — O regime instituido pela presente Lei ¢ o das diérias, com valor fixo pré-definido,
permitindo o pagamento antecipado de 50% (cinqiienta por cento) mediante empenho prévio
ordinario, cujo carater indenizatdrio destina-se a cobrir tdo somente gastos realizados com
hospedagem, alimentagdo e locomogdo urbana, com posterior apresentagio de relatério
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detalhado e comprovagdes de comparecimento ao evento ou compromisso, € demais despesas
quando for o caso.

Art. 19 — As despesas advindas da execugdo desta Lei poderdo ser objeto de auditoria do
Controle Interno da Camara Municipal, conforme cronograma proprio de trabalho ou por

analise de oportunidade e conveniéncia ou ainda mediante dentincia formal recepcionada pelo
Poder Legislativo. :

Art. 20 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o, revogadas as disposi¢des em
contrério.

REGISTRA-SE, PUBLICA-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Santana do Jacaré/MG, 09 de janeiro de 2018.

AU R,

Aleiris Saares Viana

Prefeito Municipal
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St Documento de Solicitagio de Viagem - DSV

ANEXC | - Requerimentc de Viagem

Dados PESSOAIS

Nome:

Bl

Cargo:

INFORMAGOES da Viagem

Destino:

Transporte: [JVeiculo Oficial O0Onibus TAéreo [JOutro:

Motorista: [JSim [LIN&o

Daaly o it

—

Motivo da Viagem

jo 00

JCurso de Capacitagao

[JCongresso/Seminario

JContato Parlamentar

CJReunido/Representagao

(JOutro:

Detalhamento do evento/servigo:

[zl B

Data e Hordrio da Viagem (previsao)

Saida: Retorno:

L ses

Data e Horario do evento

Inicio: Término:

Viagem requisitada por

Cservidor [Vereador [JSuperior Hierarquico CJpresidente

rRecursos financeiros

rQuantidade de Didrias: [0 Com Pernoite: ___ [0 Sem Pernoite:

Valor da Indenizagdo

| Didria: RS Total: R$

\Tssinatum do requerente. Santana do Jaca ré-MG aos / /2017

AUTORIZAGAOC:
Requerente:
Autorizo o deslocamento supracitado nos termos da legislagdo que rege:
[ nos termos solicitados  [J noutro termo:

[JAdiantamento de didriasem ___%
Saldo Disponivel apds liberagdo:  Valor: RS .
Santana do Jacaré-MG aos {2/ 2087 Ass.:




Docurménto de Comprovagio de Viagem - DCV
ANEXO II - RELATORIO de Viagem
RELATORIO DE DESPESAS DE VIAGENS

ROME: g CRRE:

E)ARGO:

-
J

OBJETIVO DA VIAGEM:

|

|

lTDATA SAIDA l DATA RETORNO LOCAL KMS PERCORRIDOS ‘

(

|

i

r HORARIO SAIDA 1 HORARIO RETORNO ‘ PERIODO EM TRANSITO

| | |

rMelo de Transporte utilizado:

l O Veiculo Oficial 1 Onibus [ Aéreo [J Outro :

T ITENS DISCRIMINAQAO VALOR DA DESPESA
1 PASSAGENS AEREAS
2 PASSAGENS RODOVIARIAS E FERROVIARIAS R$ 0,00.
3 | TAXA DE EMBARQUE E PEDAGIO R$ 0,00
4 HOSPEDAGEM - ___ pernoites & R$ Total = R$ 0,00
5 | REFEICOES E LANCHES ' R$ 0,00
6 CHAMADA TELEFONICA R$ 0,00
7 ONIBUS URBANO E TAXI R$ 0,00
L 8 COMBUSTIVEIS R$ 0,00
9 DIARIAS: DIARIA ARS: Total= R$ 0,00
10 S)gILSMETRAGéE'}\QAé saida __pa_krc;hegada e R$ 0,00
11 | GUTROS: R$ 0,00
12 | ADIANTAMENTO: R$ 0,00
OBS. | Especificacdo veiculo: Placa:
FOTAL DA DESPESA R$ 0,00
APROVACAOQ DA DESPESA |
| DATA: __ [ 12017, ASS.: |
& RECIBO
EU . PELA VIAGEM DESCRITA, RECIB!I O REEMBOLSO DA
IMPORTANCIA ACIMA A QUAL DOU PLENA TOTAL E IRREVOGAVEL QUITACAO ;
| DATA | [2017.  ASS: J




Tabela de Didrias de Viagem - TDV

-

ANEXO Ill - tabela de indenizacio

As didrias objeto desta lei, se dardo obedecendo o disposto:

L a)

Para municipios acima de 100.000 (cem mil) habitantes, e cidades
turisticas, o valor de RS 150,00( cento e cinquenta reais);

Para municipios acima de 50.000,00 (cinquenta mil habitantes),
R$100,00 (cem reais);

Para demais municipios, R$60,00 (sessenta reais)

Para fora do Estado R$200,00 (duzentos reais)

As pernoites, serdo reembolsadas de acordo com a nota fiscal;

As despesas com servigos e taxi, serdao reembolsadas de acordo com a

nota fiscal;



